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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ
Сформировать представление об архивной системе России,  научно-методических 
и технологических основах ее организации 
Задачи: 

- рассмотреть историю архивной деятельности в России; 
- изучить основные методы и правила организации использования исследователем 

архивных документов; 
- проанализировать организацию хранения, учета и комплектования Архивного 

фонда РФ. 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП
2.1. Требования к предварительной подготовке обучающегося: 
История России с древнейших времен до конца XVIII века 
История России XIX века  
Основы научно-исследовательской работы 
История России конца XIX - начала XX века 

2.2. Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (моду-
ля)необходимо как предшествующее: 

Новейшая отечественная история  
Источниковедение  
Историческое краеведение  
Исследовательская и проектная деятельность в школе 

3. КОМПЕТЕНЦИИ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИС-
ЦИПЛИНЫ 

УК-1. Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, 
применять системный подход для решения поставленных задач 

ПК-4. способен использовать полученные теоретические и практические знания для 
постановки и решения исследовательских задач в области общего образования 

4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ОБУЧАЮЩИМСЯ

Индикаторы достижения 
компетенции 

Результаты обучения по дисциплине 

ИУК - 1.2.Осуществляет поиск, 
обработку, анализ и синтез ин-
формации для решения постав-
ленных задач   

Знает:  
- общую методику исследовательской работы с архив-
ными материалами; 
- основные определения и понятия; 
- основные архивохранилища страны и специфику со-
става их документов; 
- формы использования документов. 
Умеет: 
- правильно оформлять описание архивных источников. 
Владеет: 
- навыками организации и реализации исследователь-
ской деятельности обучающихся; 
- �навыками работы в читальном зале архива. 

ИПК - 4.2.Организует исследо-
вательскую деятельность в 
предметных областях 
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5. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ВИДОВ

           УЧЕБНОЙ РАБОТЫ ПО СЕМЕСТРАМ 

Профиль (направленность) Се-
местр 

Всего 
часов 

Количество часов по видам учебной работы 

Лек. Практ. КСР Сам. 
работа 

История и Английский язык 
6 108 16 16 2 74 

Итого 108 16 16 2 74 

6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

№ Раздел / Тема Содержание 
Количество часов 

Лекц. Практ. Сам. 
работа 

Семестр 6 

 1.1. История орга-
низации и 

развития ар-
хивной дея-
тельности в 

России 

Предмет, объект и задачи архивоведе-
ния. Архивная терминология. История 
организации архивного дела   

4 4 8 

 1.2. Комплектова-
ние архивов и 

экспертиза 
ценности до-

кументов 

Комплектование архивов.Передача дел 
на хранение в ведомственный ар-
хив.Передача дел на хранение в госу-
дарственный архив. Экспертиза ценно-
сти документов. Задачи экспертизы 
ценности документов. Критерии экс-
пертизы ценности документов. Осо-
бенности проведения экспертизы цен-
ности документов личного происхож-
дения 

4 4 12 

1.3. Учет и хране-
ние докумен-
тов в архивах 

Организация учета архивных докумен-
тов. Основные единицы учета в архиве. 
Формирование архивных фондов. 
Обеспечение сохранности документов 
Архивного фонда Российской Федера-
ции 

4 4 12 

1.4. Основные ме-
тоды и прави-
ла организа-

ции использо-
вания иссле-

Направления использования архивных 
документов. Формы использования ар-
хивных документов. Поиск архивных 
документов по теме. Организация до-
ступа к архивным документам. Работа 

4 4 8 
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дователем ар-
хивных доку-

ментов 

читальных залов. Ограничение доступа 
к документным ресурсам 

 Курсовая  
работа 

   36 

 Итого  16 16 76 
 
 

7. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ 
1. История организации архивного дела в дореволюционной России. 
2. Пенитенциарная система советской России в 1920-е гг (с привлечением материа-

лов по Алтайскому краю). 
3. Образ женщины в прессе Алтая (дореволюционный период). 
4. Развитие архивного дела после 1917 г. Основные положения декрета СНК РСФСР 
«О реорганизации и централизации арх. дела в РСФСР». 
5. Образ А. Колчака в историко-публицистической литературе. 
6. Бумажные денежные знаки России в контексте экономического развития России. 
7. Реформа системы архивного дела 1990-х гг. 
8. Переселение и размещение украинского населения на территории Алтайского края 

во второй половине XIX – первой трети ХХ в. 
9. Военная и государственная деятельность фельдмаршала М.Б. Барклая-де-Толли. 
10. Условия, факты и причины подготовки отмены крепостного права в России. 
11. История заселения Солтонского района в XVIII веке. 
13. История создания и деятельность Государственного архива Алтайского края. 
14. Применение исторических документов на уроках истории в …… классах с целью 

повышения эффективности урока. 
15. Использование краеведческого материала как средства формирования граждан-

ской позиции школьников.  
16. Историко-краеведческие исследования на Алтае в 1940-е гг. 
17. Закрепление знаний и умений на уроках истории и права. 
18. Изучение вопросов политического развития на уроках истории ……… в …… 

классе. 
19. Изучение вопросов политического развития на уроках обществознания ………. в 

…… классе. 
20. Изучение вопросов русской культуры IX-XII веков как фактор эстетического 

воспитания учащихся 6-х классов (в урочной и внеурочной работе по истории). 
 
8. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ПО ДИСЦИПЛИНЕ: Приложение 1. 
 

 9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ДИСЦИПЛИНЫ: 
 
9.1. Рекомендуемая литература: Приложение 2. 

 
9.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  
1. Федеральное архивное агентство [Электронный ресурс]. – Режим досту-

па:http://archives.ru. 
2. Государственный архив Алтайского края [Электронный ресурс]. – Режим досту-

па:http://www.archiv.ab.ru 
3.  Портал архивы России [Электронный ресурс]. – Режим доступа:http://rusarchives.ru. 
 
9.3.  Перечень программного обеспечения: 
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1. Пакет MicrosoftOffice. 
2. Пакет LibreOffice. 
3.Операционная система семейства Windows. 

          4. Интернет браузер. 
5. Программа для просмотра электронных документов формата pdf, djvu. 
6. Медиа проигрыватель. 
7. Программа 7zip 

          8. Пакет KasperskyEndpointSecurity 10 forWindows 
 
9.4. Перечень профессиональных баз данных и информационных справочных             

систем: Приложение 3 
 

10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
1. Оборудованные учебные аудитории, в том числе с использованием видеопроекто-

ра и подключением к сети «Интернет» и доступом в электронную информационно-
образовательную среду Университета. 

2. Аудитории для самостоятельной работы с подключением к сети «Интернет» и до-
ступом в электронную информационно-образовательную среду Университета. 

3. Аудио, -видеоаппаратура. 
 

11. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

Успешное овладение основными знаниями по дисциплине возможно лишь при регу-
лярной, систематической работе студентов.  

В ходе лекционных занятий по дисциплине необходимо вести конспектирование 
учебного материала. В процессе конспектирования не следует записывать дословно всю 
лекцию. Следует обращать внимание на акценты, выводы, которые делает преподаватель, 
отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале. Можно делать это  с помо-
щью разноцветных маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. Работа над 
конспектом лекции должна быть продолжена студентом дома, с целью повторного озна-
комления с содержанием лекционного материала. Работая над конспектом лекций, всегда 
необходимо использовать не только учебник, но и ту литературу, которую дополнительно 
рекомендовал преподаватель. 

При подготовке к практическим занятиям студенту необходимо начать с изучения 
рекомендованной литературы. Особое внимание при этом необходимо обратить на содер-
жание основных положений и выводов, объяснение явлений и фактов. В процессе этой 
работы студент должен понять и запомнить основные положения рассматриваемого мате-
риала, примеры, поясняющие его, а также разобраться в иллюстративном материале. На 
практическом занятии студент должен быть готовым к выступлению по всем поставлен-
ным в плане вопросам, проявлять максимальную активность при их рассмотрении. Вы-
ступление должно строиться свободно, убедительно и аргументировано. Оно не должно 
сводиться к простому воспроизведению текста, не допускается чтение конспекта. Необхо-
димо, чтобы выступающий проявлял собственное отношение к тому, о чем он говорит, 
высказывал свое личное мнение, понимание, обосновывал его и мог сделать правильные 
выводы из сказанного. При этом студент может обращаться к записям конспекта и лекций. 

В рамках дисциплины предусмотрена самостоятельная работа студентов, выполняе-
мая под контролем преподавателя. Самостоятельная работа студентов должна оказывать 
важное влияние на формирование личности будущего специалиста, она планируется сту-
дентом самостоятельно. Каждый студент самостоятельно определяет режим своей работы 
и меру труда, затрачиваемого на овладение учебным содержанием по каждой дисциплине. 
Он выполняет внеаудиторную работу по личному индивидуальному плану, в зависимости 
от его подготовки, времени и других условий. 
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Для более глубокого изучения проблем курса при подготовке заданий необходимо 
ознакомиться с публикациями в периодических изданиях. Поиск и подбор таких изданий, 
материалов осуществляется на основе библиографических указаний. 

Студент должен: 
─ планировать самостоятельную работу в соответствии с графиком самостоятельной 

работы, предложенным преподавателем; 
─ самостоятельную работу студент должен осуществлять в организационных фор-

мах, предусмотренных рабочей программой дисциплины; 
─ выполнять самостоятельную работу и отчитываться по ее результатам в соответ-

ствии с графиком, видами и сроками отчетности по самостоятельной работе студентов. 
Студент может: 
─ предлагать дополнительные темы и вопросы для самостоятельной проработки; 
─ предлагать свои варианты организационных форм самостоятельной работы; 
─ использовать для самостоятельной работы методические пособия, учебные посо-

бия, разработки сверх предложенного преподавателем перечня. 
Самостоятельная работа студентов должна оказывать важное влияние на формиро-

вание личности будущего специалиста, она планируется студентом самостоятельно. Каж-
дый студент самостоятельно определяет режим своей работы и меру труда, затрачиваемо-
го на овладение учебным содержанием по каждой дисциплине. Он выполняет внеауди-
торную работу по личному индивидуальному плану, в зависимости от его подготовки, 
времени и других условий. 

Для более глубокого изучения проблем курса при подготовке заданий необходимо 
ознакомиться с публикациями в периодических изданиях. Поиск и подбор таких изданий, 
материалов осуществляется на основе библиографических указаний. 

 
Методические рекомендации для студентов, осваивающих дисциплину по индиви-

дуальному учебному плану. Студенты, переведенные на индивидуальный учебный план, 
до начала занятий по дисциплине должны обратиться к преподавателю и получить пакет 
заданий по дисциплине для самостоятельного овладения материалом, а также определить 
с преподавателем точки рубежного контроля и способы дистанционного взаимодействия 

 
Методические рекомендации для студентов с ограниченными возможностями здоро-

вья.  
Специальные условия обучения в АлтГПУ определены «Положением об инклюзив-

ном образовании» (утверждено приказом ректора от 25.12.2015 г. № 312/1п). Под специ-
альными условиями для получения образования обучающимися с ограниченными воз-
можностями здоровья понимаются условия обучения, воспитания и развития, включаю-
щие в себя использование специальных образовательных программ и методов обучения и 
воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, спе-
циальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования. 

Построение образовательного процесса ориентировано на учет индивидуальных воз-
растных, психофизических особенностей обучающихся, в частности предполагается воз-
можность разработки индивидуальных учебных планов. Реализация индивидуальных 
учебных планов сопровождается поддержкой тьютора (родителя, взявшего на себя тью-
торские функции в процессе обучения, волонтера). 

При составлении индивидуального графика обучения для лиц с ОВЗ возможны раз-
личные варианты проведения занятий: 

- проведение индивидуальных или групповых занятий с целью устранения сложно-
стей в усвоении лекционного материала, подготовке к семинарским занятиям, выполне-
нию заданий по самостоятельной работе. Для лиц с ОВЗ, по их просьбе, могут быть адап-
тированы как сами задания, так и формы их выполнения; 
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- выполнение под руководством преподавателя индивидуального проектного зада-
ния, позволяющего сочетать теоретические знания и практические навыки; 

- применение мультимедийных технологий в процессе ознакомительных лекций и 
семинарских занятий, что позволяет экономить время, затрачиваемое на изложение необ-
ходимого материала и увеличить его объем; 

- дистанционную форму индивидуальных консультаций, выполнения заданий на ба-
зе платформы «Moodle». Основным достоинством дистанционного обучения для лиц с 
ОВЗ является то, что оно позволяет полностью индивидуализировать содержание, методы, 
формы и темпы учебной деятельности инвалида, следить за каждым его действием и опе-
рацией при решении конкретных задач; вносить вовремя необходимые коррекции как в 
деятельность студента-инвалида, так и в деятельность преподавателя.  

Форма проведения текущей аттестации для студентов с ОВЗ устанавливается с уче-
том индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно на бумаге, пись-
менно на компьютере, в форме тестирования и т.п.). При необходимости лицам с ОВЗ 
может быть предоставлено дополнительное время для подготовки к ответу на зачете или 
экзамене, выполнения задания по самостоятельной работе. 

Студент с ограниченными возможностями здоровья обязан: 
	 - выполнять требования образовательных программ, предъявляемые к степени 

овладения соответствующими знаниями; 
- самостоятельно сообщить в соответствующее подразделение по работе со студен-

тами с ОВЗ о наличии у него подтвержденной в установленном порядке ограниченных 
возможностей здоровья, жизнедеятельности и - трудоспособности (инвалидности) необ-
ходимости создания для него специальных условий. 
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